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PROJETOS DE EXTENSAO

Registro, acompanhamento e certificacdo das acdes extensionistas no ambito da Universidade do Estado da Bahia — UNEB de acordo com a INSTRUCAO
NORMATIVA PROEX N2 03/2020:

CADASTRAMENTO E ANUENCIA DOS PROJETOS DE EXTENSAO

12 ETAPA — CADASTRAMENTO DO PROJETO/ATIVIDADE NO SPGU E PRIORIZAGAO DO PROJETO:

1) O projeto de extensao deve ser cadastrado no SPGU (www.spgu.uneb.br) pelo servidor responsavel ou coordenador(a) do projeto (natureza: extensao)
(Art. 62, da IN PROEX n2 03/2020);

2) Solicitar a priorizagdo do projeto (que devera estar com o cadastro COMPLETO) para a Dire¢do do DCV através do e-mail listadcvl@uneb.br, com cépia

para alins@uneb.br.

22 ETAPA — SOLICITACAO DE ANUENCIA DO PROJETO NUPE E DIREGAO DCV:

1) Proponente devera enviar via SEI (https://seibahia.ba.gov.br) ao NUPE (unidade UNEB/C1/DCV/NUPE) os seguintes documentos:

- Projeto exportado do SPGU com status COMPLETO (em formato PDF);

- Certiddo/declaracdo de anuéncia expedida pelo Colegiado/Area Bésica ao qual o(a) docente é vinculado(a).

32 ETAPA — AGUARDAR ANUENCIA E MIGRAR O CADASTRO DO PROJETO PARA O SISPROEX:
1) O NUPE/DCV enviard ao e-mail institucional do(a) docente proponente a declaracdo de anuéncia do projeto.

2) Apds a anuéncia sera possivel realizar a MIGRACAO do projeto para o SISPROEX (www.sisproex.uneb.br)

3) Seguir os passos abaixo para MIGRACAO DO PROJETO PARA O SISPROEX:
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UNEB DCV

MIGRAGAO DO PROJETO DE EXTENSAO PARA O SISPROEX

12 — ACESSO SISPROEX (www.sisproex.uneb.br):

Acessar o www.sisproex.uneb.br no campo “Acesso Administrativo” com o mesmo login institucional.

Em caso de problema de acesso entrar em contato com a equipe de suporte da PROEX pelo e-mail si.proex@uneb.br

22 — IMPORTACAO DOS PROJETOS: Com o login realizado, aparecerdo todos os projetos de extensdo PRIORIZADOS e cadastrados no SPGU com status

COMPLETO. Clicar no botao para efetuar a importagdo do projeto cadastrado para o SISPROEX.
Projetos
Atencdo: Disponivel para a importacdo apenas o(s) projeto(s) a partir do ano 2022.

importar projetos associados a editais, pois estes somente serfo aceitos no menu de Inscricio = Importacio que estiverem dentro do
CODIGO TiTULO EDITAL PRIORIZADO STATUS ~BENFFICIAR
|_ Importar |
14.2024. 426 TESTE SISPROEX AcBes Extensionistas
32 —SALVAR O CADASTRO:

Apods clicar em sera aberta uma janela com as informac¢6es do projeto. Cabe ao responsavel verificar se estdo corretas as informacdes.
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MIGRAGCAO DO PROJETO DE EXTENSAO PARA O SISPROEX

Estando corretas, clicar em SALVAR:

Importar Projeto

a0 ~ .
& & @ $ | 7 | W
Dados do Projeto
Estrutura do Equipe Cronograma Meta Despesa Regionalizagdo Instituigdo
Projeto Executora de Execugdo Esperada Parceira
Dados do(s) Responsavel(eis)
RESPONSAVEL
NOME CPF MATRICULA
EMAIL viNcuLo CARGA HORARIA
——1 — 240
PRIMEIRO SEMESTRE SEGUNDO SEMESTRE
PERIODO CARGA HORARIA SEMANAL PERIODO CARGA HORARIA SEMANAL
2024.1 10 2024.2 10
CORRESPONSAVEL
N&o possui

Aparecera tela informando a finalizacdo da importac¢do dos projetos:

Importagdo de Projeto

+ Dados de Projeto salvos com sucesso

O projeto TESTE SISPROEX foi importado com sucessol

Acesse a tela Listar Projeto para acompanhar o andamento de seu projeto

* Ir para a lista de Projeto

Dados do Projeto

cODIGO DO PROJETO

142024 426

DATA INICIO

03/07/2024

TiTULO

TESTE SISPROEX

ORGAQ SUPLEMENTAR E/QU INTERDISCIPLINAR
Nao se aplica

LINHA DE EXTENSAO

NEo se aplica

SUB-AREA DE CONHECIMENTO
Teoria da Informac&o

PALAVRAS-CHAVE

PROJETO COM DESEMEOLSO
Nao
PROGRAMA INSTITUCIONAL

N&o se aplica

ATENGAO!

PRIORIZADO
Sim
DATA TERMINO
05/08/2024
DIMENSOES
Extensdo

GRANDE AREA DO CONHECIMENTO
Ciéncias Sociais ADHEBGBS
PROGRAMA DE POS GRADUAGAO

N&o se aplica

AGAO A SER DESENVOLVIDA

EXTENSAO UNIVERSITARIA

UNIDADE

C1/DCV - DEPTOO DE CIENCIAS DA VIDA - DCV

AREA TEMATICA

Comunicagdo

AREA DE CONHECIMENTO

Ciéncia da Informag&o

LINHA DE PESQUISA DA POS GRADUAGAO

N&o se aplica

PROJETO COM PARCERIA

Nao

EDITAL/ICHAMADA PUBLICA

Acbes Extensionistas

$ - Salvar

COM A ATUALIZACAO DO

SISPROEX, NAO HA MAIS O MODULO DE
HOMOLOGACAO DE PROJETOS NESTE
SISTEMA.

*® Fechar
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12 — Com o projeto homologado sera possivel emitir o relatério. Clicar em CRIAR RELATORIO:

EMISSAO RELATORIO SISPROEX DO PROJETO DE EXTENSAO

22 —Sera aberta tela com as informacodes do projeto. Clicar logo abaixo da tela

em CRIAR RELATORIO:

Criar Relatorio

o, >

S0% &

Equipe cronograma
Executora de Execugao

meta
Esperada

8.
Dados’ sjeto

Estrutura do
Projeto

Dados do(s) Responsavel(eis)

RESPONSAVEL
NOME cPF
EMAIL vincuLo

——1

PRIMEIRO SEMESTRE

—

PERIODO CARGA HORARIA SEMANAL PERIODO
20241 10 20242
CORRESPONSAVEL

o possui

Dados do Projeto

CODIGO DO PROJETO PRIORIZADO

142024426 sim

DATA INiCIO DATA TERMINO
03/07/2024 05/08/2024
TiuLo

TESTE SISPROEX
ORGAO SUPLEMENTAR E/OU INTERDISCIPLINAR DIMENSOES
Nao se aplca Extensio
LINHA DE EXTENSAO GRANDE AREA DO CONHECIMENTO
0 se apica Ciéncias Sociais Aplicadas

SUB-AREA DE CONHECIMENTO PROGRAMA DE PGS GRADUAGAO
Teona da Informacao N3o se apica

PALAVRAS-CHAVE

TESTE

PROJETO COM DESEMBOLSO AGAO A SER DESENVOLVIDA

Nao EXTENSAO UNIVERSITARIA

S 7 I

MATRICULA

CARGA HORARIA
240
SEGUNDO SEMESTRE
CARGA HORARIA SEMANAL

10

UNIDADE

C1/DCV - DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DA VIDA,
CAMPUS |

AREA TEMATICA
Comuncagao

AREA DE CONHECIMENTO

Giéncia da nformagao

LINHA DE PESQUISA DA POS GRADUAGAO

Wao se aplca

PROJETO COM PARCERIA

Nao

PROGRAMA INSTITUCIONAL

Néo se aplica

EDITALCHAMADA PUBLICA

Agdes Extensionistas

@ = Crar Relatoro ML

32 — Com o relatério criado, agora é hora de edita-lo inserindo informagdes. Ir no
campo esquerdo da tela, em RELATORIO para acesso ao cadastro:

# Inicio

& Inscricdo

[# Projetos

Lista de Projetos

Beneficiar Projetos

Homologar Projetos

Relatorios

# Certificado

=11 ¥

IV
U

=¥

w3
U

=[x

I
o

PRIORIZADO

Lista de Rela

CODIGO

14.2024.426

14.2024.22

14.2024.44

14.2024 46

14.2024 462

STATUS

Pro.jeto
Hom o 'ogad
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EMISSAO RELATORIO SISPROEX DO PROJETO DE EXTENSAO

42 — Clicar em EDITAR para editar o relatdrio:

PRIORIZA STATUS

& Editar

—

& Sincronizar Dados do Projeto

| Opgdes

@& Visualizar

@ Excluir

62 — Relatdrio pronto, basta clicar em VISUALIZAR para salvar o
relatério em PDF:

PRIORIZADO  STATUS
[ENCIAS SIM [ opgtes | =]
£ Editar
IENCIAS SiM

2 Sincronizar Dados do Projeto

IENCIAS SiM
@ \/isualizar
—
IENCIAS
1@ Excluir

E depois clicar em IMPRIMIR TELA:

UAIS E
Visualizar Relatorio

Dados do(s) Responséavel(eis)

RESPONSAVEL (

NOME cPF MATRICULA

& Imprimir Teia

52 — Abrird tela para editar as informacgdes do relatdrio. Apds preencher todos
os itens necessarios, clicar em SALVAR:

Editar Relatério

/- = @ $ v I = &K =

Estrutura do Equipe Cronograma Meta
Projeto Executora |de Execugdo| Esperada

Despesa Regionalizagac| Instituigao Valonzagdo dal Arquive  [Impactos Obtidos

Parceira Comunidade

Relatorio

Tipo de Relatorio *

© Parciai Final

Dados do(s) Responsavel(eis)

PROGRAMA INSTITUCIONAL EDITAUCHAMADA PUBLICA

Ndo se aphca A;Des Extensionisias

HOUVE MUDANGA NA EXECUGAO DO PROJETO?
S N3o

HOUVE ALGUM PLANEJAMENTO PARA CUMPRIR OS PROTOCOLOS DE ACESSIBILIDADE PARA EQUIPE EXECUTORA E/OU COMUNIDADE BENEFICIADA?
3m Nao

HA ACAO DE INTERNACIONALIZAGAO?
sm N3o

A AGAO EXTENSIONISTA E ORIUNDA DE ASSOCIAGOES ESTUDANTIS?

Sm Nao

ATENCAO: Para atividades que n3o finalizaram, marcar “tipo de relatério” >
Parcial. Marcar “Final” apenas quando finalizada a execugao do projeto.
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SOLICITACAO DE CERTIFICADOS PARA PROJETOS DE EXTENSAO

2 - AGUARDAR CADASTRAMENTO DOS CERTIFICADOS PELO NUPE/DCV:

e Memorando de solicitacao;

e Cadastro do SPGU do projeto de extensdao em formato PDF;

e Relatério do projeto emitido no SISPROEX;

e Planilha (Excel) com a relacdo completa dos participantes que estda disponivel em
https://portal.uneb.br/proex/documentos;

e Sugestdo de texto para o certificado, de acordo com a categoria (palestrante, participante, ouvinte, coordenador,
monitor, outros);

e Lista de frequéncia com comprovacao de no minimo 75% de participacao;

e Caso necessdria a inclusdo de logos, enviar em formato PNG para inclusao no certificado;

e Caso necessdria a inclusao de assinatura, encaminhar nome completo, funcdo e assinatura digitalizada no formato
PNG para inclusdo no certificado.

2 - AGUARDAR CADASTRAMENTO DOS CERTIFICADOS PELO NUPE/DCV:

A liberacdo do certificado via SISPROEX ocorrerd no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, caso ndao existam
pendéncias no processo.

O usuario tera acesso ao seu certificado, em formato PDF, através do www.sisproex.uneb.br, com o CPF e data de
nascimento no campo Emitir Certificado.

OBS: Os certificados ficarao disponiveis no sistema e podem ser gerados em 22 via, quando necessario.

ATENGCAO! APENAS PROJETOS COM ANUENCIA TERAO OS CERTIFICADOS CADASTRADOS NO SISPROEX.
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